CONGTY COPHAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU HANG HOA NOQI BAl Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Sl VIQD-HPQT/NCTS Ha Noi, ngay 17 thang 10 nam 2014

Ny
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QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché quan tri cong ty
ap dung tai Cong ty co phan dich vu hang héa N¢i Bai.

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG HOA NOI BAI

Cin cir Luat doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va cic vin ban
huéng dan thi hanh;

Can ct Luét ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va céc vin ban
huéng dan thi hanh;

Can cr Théng tu sé 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 vé& viéc quy dinh quan
tri cong ty ap dyng cho cong ty dai chung,

Can cir Diéu Ié Cong ty co phén dich vu hang héa N¢i Bai;

Céan cr Nghi quyet s6 15-2014/NQ-HPQT/NCTS ngay 17/10/2014 cua Hoi ddng
quan tri Cong ty c¢b phan cl1ch vu hang hoa Noi Bai;

Can cu' dé nghi cua Téng gidm doc Cong ty cb phan dich vu hang héa Ngi Bai tai
Té trinh s6 47/TTr-NCTS ngay 10/10/2014.

QUYET PINH

biéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan trj cong ty” 4p dung tai
Cong ty ¢b phan dich vu hang hoa Noi Bai”.

Piéu 2: Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/11/2014 va thay thé Quyet dinh so
06/QD-HDQT/NCTS ngdy 25/02/2014 ctia Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty cb
phan dich vu hang h6éa N¢i Bai.

Diéu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soat, Téng gidm dbc va cac can
b6 quén ly ciia Cong ty ¢b phan dich vu hang hoa Néi Bai chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

G QUAN TRI

Noi nhan: {2
- Nhur diéu 3;
- Luu VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU HANG HOA NOI BAI Dic 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN DICH VU HANG HOA NOQI BAI

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé {;Jo 1Qb- HDQT/NCTS ngay 17 thang 10 nim 2014
clia Hi dong quan trj Cong ty cd phan dich vu hang héa Noi Bai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy Ché Quan Tri Cong ty (“Quy Ché”) clia Céng ty cb phin Dich Vu Hang
Hoéa Noi Bai dugc xay dung theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép, Luat Chimng
khoén, Thong tu 121/2012/TT-BTC cua B§ Tai chinh ban hanh ngay 26/7/2012
(“Théng tu 121/20127), céc van ban quy pham phap ludt khac lién quan va Piéu 16
ctia Cong ty c¢b phan Dich Vu Hang Héa N¢i Bai (“Diéu L§”) .

Quy ché nay xay dung n.ham dam bao cho Cong ty duge didu hanh, klem soat
va quan tri theo nhung nguyén tic co ban v& quan trj cong ty, bao vé quyén va loi
ich hop phép cia cb dong, giam thidu nhimg rii ro khéng cin thiét cho Cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Trong Quy Ché nay, nhitng thuat ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” 1a Cong ty cb phan dich vy hing héa Noi Bai.

b. “Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duorc dinh

huéng didu hanh va dugc kiém soat c6 hidu qua vi quyén lgi cta cb dong va
nhitng ngudi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan trj cong ty bao gdm:

- Pam bao mot co cdu quan trj hiéu qua;

- DPam bao quyén lgi ctia cb dbng;

- Pbi xir cong bang giita cac cb dong;

- Pam bao khéng xung d6t quyén loi véi nhitng ngudi ¢6 lién quan;

- Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
c. Hoi déng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.
d. “DHDPCD” c6 nghia 12 Pai Hoi déng cb dong ciia Cong ty.
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“HPQT” ¢6 nghia 1a H6i Pdng Quan Trj cia Cong ty.
“BKS” c6 nghia 12 Ban Kiém Soat cia Céng ty.
“TGD” c6 nghia 1a Téng gidm dbc ctia Cong ty

“Can bd quan ly” c6 nghia cac cén bo giit cac v tri Phé Tdng gidm déc, Ké toan
trudng va cac vi tri quan ly khéc trong Céng ty dugc HDQT phé chuin.

“Ngudi c6 lién quan” 1a ca nhan hodc t chirc dugc quy dinh trong Khoan 34
Diéu 6 ctia Lut Chiing khoan. Cu thé:

Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt cua
c4 nhan;

Té chire ma trong d6 c6 ca nhan la nhén vién, tong glam dbc, chii so hitu trén
mudi phan trdm s6 ¢ phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

Thanh vién Hoéi dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc, Pho Téng
gidm dbc va cac chirc danh quan ly khéc cia t6 chirc do;

Ngudi ma trong mdi quan hé véi nguoi khéac truc tlep, gian tlep kiém soét
hodc bi kiém soat bdi nguoi d6 hodc cling véi ngudi d6 chiu chung méot sy
kiém sodt;

Cong ty me, cong ty con;
Quan hé hop déng trong d6 mot nguoi 1a dai dién cho nguoi kia.

“Thanh vién Hoi dﬁmg quén trj khong diéu hanh” 14 thanh vién Hoi ddng quan
tri khong phai la Tong giam dbc, Pho Tong glam dbc, K& toan trudng va nhitng
can bg quan ly khac dugc Hoi ddng quan tri bd nhiém.

“Thanh vién Héi ddng quan tri doc 14p” 12 thanh vién Hoi déng quan tri dap ing
cac diéu kién sau:

La thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh va khong phai 1a ngudi c6
lién quan véi Tong giam ddc, Phé Téng giam doc, Ké toan trudng va nhing
can b quan ly khac duge Hoi dong quan tri bd nhiém;

Khong phai la thanh vién Hoé1 dong quan tri, Tong glam ddc clia cic cong ty
con, cong ty lién két, cong ty do cong ty nim quyén kiém soét;

Khoéng phai 1a ¢b dong 16n hodc ngudi dai dién cta c¢b dong 16n hodc ngudi
cd lién quan cua co dong 16n cua cong ty;

Khéng lam viéc tai cac td chirc cung cap dich vu tu vin phap luét, kiém toan
cho cong ty trong hai (02) nam gan nhét;

Khéng phai 1a ddi tac hodic ngudi lién quan cta d6i tic c6 gia tri giao dich
hang nim v&i cong ty chiém tir ba muoi phan trim (30%) tré 1én téng doanh
thu hozc téng gia tri hang hoa, dich vu mua vao cla cdng ty trong hai (02)
nim gan nhét;



Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mQt hodc mot sb didu khoan hodc van
ban phép luét s& bao gom ca nhitng stra dbi bd sung hodc van ban thay thé van
ban d6, ddng thoi cac ndi dung cé lién quan khac vé quan tri Cong ty da dugc
quy dinh tai Didu L8 thi thyuc hién theo Diéu Lé.

CHUONG II
CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong

1

Cb dong co6 diy da cac quyén va nghia vu theo quy dinh cia Luit Doanh
ngl‘]iép, Luét Chung khoéan, cac van ban phap luat cé lién quan va quy dinh tai
biéu Lé, dic biét la:

Quyén tyu do chuyén nhugng c¢b phan da dugc thanh toén day da va dugc ghi
trong s6 cd dong cia Cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché chuyén nhuong
theo quy dinh ctia phap luét, Piéu Lé va quyét dinh cia PHPCD;

Quyén duge dbi xir cong bang. M&i ¢6 phan ciia cing mét loai déu tao cho cb
déng s hitu cac quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Céng ty co
cac loai ¢ phan uu dai, cac quyen va nghia vy gan lién v6i cac loai cd phan uu
dai phai dugc cong bd day du cho cb dong va phai dugec PHDCD thong qua;

Quyén dugc théng bao diy du thong tin dinh ky va théng tin bt thudng vé hoat
ddong cua Cong ty;
Quyen va trach nhiém tham gia cac cuge hop PHPCD va thuc hién quyén biéu

quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén hodc thyc hién bo phiéu
tir xa (néu c6 &p dung);

Quyén duge uu tién mua cd phan méi chao ban twong ting véi ty 1& s& hiru cd
phéan trong Cong ty.

Cb dong c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phap cua minh. Trong trucmg hop
quyét dinh cua DPHDCD, quyet dinh cua HDQT vi pharn phép luat hodc vi pham
nhitng quyén loi co ban cla c6 dong, cb dong c6 quyén dé nghij hily quyét dinh
d6 theo trinh tu, thu tuc phép luat quy dinh.

. Cb dong 16n khéng dugc loi dung uu thé cua minh gy tén hai dén quyen va loi

ich ctia Cong ty va cua cac co dong khac. Cb dong 16n c¢6 nghia vu cong bd
thong tin theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. Nhitng vin dé lién quan dén c6 déng 16m

L.

Cb dong hodic nhém cb dong nam giit it nhit nam phan tram (5%) tong s6 ¢b
phén phé thong trong thdi han lién tuc séu (6) thang trd l1én c6 céc quyen sau
day:
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. D& cir cac g vién Héi déng quén trj hogc Ban kiém soét theo quy dinh tuong

ing tai khoan 2 va khoan 3 Piéu nay;

. Yéu cdu Hoi ddng quan tri thyc hién viéc tri¢u tap Dai hoi ddng cb dong theo

céc quy dinh tai Diéu 79 va Piéu 97 Luét Doanh Nghiép;

. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich dan danh sach cac cb déng c6 quyén

tham dy va bo phiéu tai Pai hi ddng cd dong;

. Yéu cu Ban kiém so4t kiém tra tirng van de cu thé lién quan dén quan ly, diéu

hanh hoat dong clia cong ty khi xét thiy cén thJet Yeu cau phai thé hién bing
vin ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sb chlmg minh nhén dan,
ho chiéu hoic chimng thuc ca nhan hop phap khac dbi véi cb dong la cé nhan;
tén, dia chi thudng try, quoc tich, so quyét dmh thanh 14p hodc mi sé doanh
nghiép d6i voi cO dong la tb chir; sb luqng c¢b phan va thoi diém ding ky cd
phan cla timg co dong, tong sb cb phan cua ca nhém cb dong va ty 18 s& hitu
trong tong s6 c¢b phan ciia Cong ty; cic van dé can kidm tra; muc dich kiém tra;

. P& xuit cac vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong Pé xuét

phai dugc 1am bing vin ban va phai dugc gui cho cong ty 1t nhit ba (03) ngay
lam V1ec trude ngay khai mac Dal héi dong co dong. Pé xuit phai bao gom ho
va tén ¢6 dong, s6 lugng va loai cb phan ngudi dé nam gitr, va ndi dung de nghi
dua vao chuong trinh hop. Tuy nhién, nguoi tri¢u tap hop Pai héi dong ) dong
c¢6 quyén tir chbi nhitng dé xuat trén trong cac truong hop sau:

- D& xuét dugc gii dén khong ding thdi han hoic khong du, khéng ding noi
dung;

- Vao thoi diém dé xuat, cb dong hogc nhém cb déng khong c6 da it nhét nam
phan tram (5%) c0 phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06)
thang;

- VAn d& dé xut khong thudc pham vi thdm quyén cta Dai hoi dong cb dong
ban bac va thong qua;

- Céc truong hop khéc.

f. Cac quyén khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
2. Céc cb dong nim gii co phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhét

sau (06) thang c6 quyén gop sb quyén bleu quyét ciia timg nguoi lai v6i nhau aé
d2 cir cac tmg vién Hoi ddng quan tri. ch dong hoac nhém 06 dong nam  gilf tir
nam phan tram (5%) dén dudi mudi (10%) s6 cb phén c6 quyen bidu quyét dugc
d& cir mot (01) thanh vién; tir mudi phén trim (10%) dén dudi ba muoi phan
trdm (30%) dugc @& cir hai (02) thanh vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén
dudi ndm muoi phan trdm (50%) dugc dé cir ba (03) thanh vién; tr ndm muoi
phan trim (50%) dén duéi sdu muoi lim phan trim (65%) dugc dé cir bén (04)
thanh vién va néu tir séu muoi 1dm phan trim (65%) trd 1én duge dé cir du s6
ung vién.



3. Céc cb déng c6 quyén gop so phiéu biéu quyét cta timg ngum lai v6i nhau dé
d2 cir cac ng vién Ban Kiém soét. Co déng hodc nhém co dong nim gt tir
nam phan tram (5%) dén dudi mudi phin tram (10%) téng s6 ¢b phan <o quyen
biéu quyét dé cir mot (01) tng vién; tir mudi phan tram (10%) tong s6 ¢b phén
dén dudi nam muoi phin trim (50%) duoc dé cir t01 da hai (02) Gtng vién; tir
nam muoi phan trim (50%) tré 1én duoc dé cir du sé tng vién.

4. Céc cb dong 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gdy ton hai dén cac
quyén va lgi ich ciia cong ty va cia céc cb dong khac.

5. C6 dbng 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ciia phap lut.

Piéu 5. Hop Pai hdi ddng cb dong thwong nién, bit thuong va liy y kién cb
déng bing vin ban

1. Thong bao triéu tap hop Pai héi dong c6 dong

Thong bao hop Pai hdi déng cd dong dugc giri cho tat ci cic ¢d dong ddng thoi
cong b trén trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.

Thong béo hop Pai hoi déng cb dong phai duge gt trude it nhit mudi 1am (15)
ngdy trudc ngay hop Dai hoi déng cd déng (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri
hodc chuyén di mét cach hop 1¢, dugc tra cude phi hodc duge bé vao hom thu)
Chuong trinh hop Pai hoi dong cd déng, cac tai liéu lién quan dén cac vén @ s&
duge thao luan va bidu quyét tai dai hoi duoge giri cho cic ¢ déng hodc/va ding
trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugce giri
kém théng béo hop Dai hdi dong co dong, thong béo moi hop phai néu rd dia chi
trang thong tin dién tir 4 céc cb dong c6 thé tiép can.

HDQT c6 trach nhiém sap xép chwong trinh hop DHDCD mét cach hop ly, bd
tri thoi gian horp ly dé thao luan va biéu quyét timg vAn dé trong chuong trinh hop
DHDCD.

Nhim ting cuong hiéu qua cia cac cude hgp bHDCD, Cong ty cb ging toi da
trong viéc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai d& cb dong c6 thé tham gia vao
cac cugc hop bPHDCD.

Hang nam, Cong ty phai td chirc hop DHDCB Cudc hop PHDCD thudng nién
khong dugc t6 chirc duéi hinh thic 14y v kién ¢ dong béng vin ban.

Viée 14y ¥ kién c6 dong bing vin ban phai dugc thuc hién theo ding nguyén
the, trinh tu, thu tuc duge quy dinh tai Didu L¢.

2. Quyén tham du Pai hi dong c6 dong

Quyen tham du Dai hoi dong cd ddng cua Cong ty duge quy dinh tai Diéu 15 va
Diéu 45 Diéu 1& Cong ty, cy thé nhu sau:

2.1 Céc c¢b doéng c6 quyén tham dy Pai hdi ddng cb dong theo luat phap cb thé uy
quyén cho dai dién cia minh tham du. Truong hop cé nhiéu hon mét (1) ngudi




dai dién theo uy quyen dugc cur thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢b phén va sb phiéu
bau dugc ty quyen cho moi ngudi dai dién.

2.2 Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop Pai hoi déng cb déng phai lap thanh
vin ban theo miu ciia Cong ty, c6 chir ky theo quy dinh sau déy:

a. Truong hop c¢6 dong ca nhan la nguoi uy quyén thi phai c6 chir ky cua ¢
dong d6 va nguoi duge uy quyén du hop;

b. Trudng hop ngudi dai di¢n theo uy quyen ctia ¢b dong la to chtrc 1a ngudi uy
quyén thi phai c6 chir ky cua ngum dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién
theo phap luat ctia ¢ dong va ngudi dugc uy quyén du hop;

c. Trong truong hop khac, phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo phap luat cua
co dong va ngum duoc uy quyén du hop. Ngudi duge uy quyén du hop Pai
héi ddng cb dong phai ndp van ban uy quyén trudc khi vao phong hop.

2.3 Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, vigc
chi dinh dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi 13 c¢6 hiu luc néu gidy chi
dinh dai dién d6 dugc xuét trinh cing véi thu uy quyén cho luat su hodc ban sao
hgp 1€ cua thu uy quyén dé (néu trude do chua dang ky véi Cong ty).

2.4 Trur truong hop quy dinh tai Muc 2.3 néu tren, phjeu bidu quyét ciia nguoi duge
uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 higu lyc khi c6 mét trong
cac trudng hop sau day:

a. Ngudi uy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi méit ning
Iuc hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén da huy b thAm quyén ciia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Dleu khoan nay s& khong ap dung trong truong hop Cong ty nhén dugc thong

béo vé mét trong cic su klen trén chdm nhét hai muoi tu (24) gio trude gio khai
mac cudc hop Pai hoi dong cd dong hoic trude khi cude hop duge triéu tap lai.

2.5 Kiém toan vién hoic dai dién cong ty kiém toan Céng ty c6 thé ducrc moi tham
du cudc hop PHPCD dé phat biéu y kién tai cuéc hop PHDCD vé céc van dé
¢6 lién quan dén kiém toén.

3. Didu kién tién hanh hop Pai hdi dong b dong

a. Dai héi dong cb déng dugc tién hanh khi c6 s6 cb déng dyu hop dai dién cho
it nhAt sau muoi ldm phén tram (65%) c6 phn c6 quyén bidu quyét.

b. Trucmg hop khéng c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hdi, nguoi tri€u tdp hop huy cuge
hop. Pai hdi dong cd déng phai du'qc triéu tép lai trong vong ba muoi (30)
ngay lam viéc ke tir ngay du dinh t6 chic Dai ‘hoi ddng cb dong 1an thi nhit.

Pai hoi déng cb dong tridu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham
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3.

dy 1a cac c6 dong va nhitng dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it
nhét nam muoi mdt phén trim (51%) cb phin cé quyén biéu quyét.

c. Truong hop Pai hoi 1an thir hai khong duge tién hanh do khong c6 dia s6 dai

a.

d.

biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, Pai hoi dong cb déng lan thir ba c6 thé dugc triéu tdp trong vong hai
muoi (20) ngay lam viéc ké tir ngay du dinh tién hanh dai héi lan hai, va
trong truong hop nay dai héi duge tién hanh khéng phu thudc vao sb luong
) dong hay dai dién uy quyen tham du va dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyén
quyét dinh tit ca cic vin d& du kién dwoc phé chuin tai Pai hoi ddng cb
déng 1an thir nht.

. Lap bién ban Dai hoi ddng co dong

Bién ban Dai hoi ddng cb dong duge 1ap bing tiéng Viét, bao gdm cic ndi
dung sau:

Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngdy cép Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh;

Thoi gian va dai diém hop Pai hoi dong cb dong;

Chuong trinh va ndi dung cude hop;

Chu toa va thu ky;

Tém tat dién bién cude hop va cc ¥ kién phét bidu tai Pai hoi dong cb dong
vé tirg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

Sb cb dong va téng so phiéu biéu quyet ctia cac cd dong du hop, phu luc
danh sach dang ky cd dong, dai dién co dong du hop véi s6 ¢ phan va sb
phiéu bau tuong tng;

Tong so p]:ueu bidu quyét dbi véi timg vén @& biéu quyet trong d6 ghi 18
tdng sé phiéu tan thanh, khong tan tha.nh va khong c6 ¥ kién; ty 1& biéu quyét
twong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong dy hop;

Céc quyet dinh da dugc thong qua;
Ho tén, chir ky cua chi toa va thu ky.
Bién ban Dai hoi ddng ¢d déng duge thong qua trude khi bé mac cude hop.

Bién ban Dai hoi dong cb dong dugce coi 1a bang ching xéc thuc vé nhimg
cong viéc da dugce tién hanh tai Dai hoi déng c6 dong.

Bién ban Pai hoi déng cb dong phai dugc cong b trén website clia cong ty.

Thong bao Nghi quyét Pai hoi ddng c6 déng ra cong chung

Nghi quyét Dai hoi dong cod dong dugce thong bio trén Website cua cong ty va
cong b thong tin ra cong ching theo quy dinh cua phap luat vé chimng khoan va thi
trudng chimg khoén cling céc vén ban phép ludt khéc 6 lién quan.
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Trudng hop tat ca co dong dai dién mét trim phan tram (100%) sé cb phén o
quyén biéu quyet truc tiép tham du hogc tham dy thong qua dai dién duqc uy quyen
tai Pai hoi dong ¢ déng, nhiing quyet dinh dugc Dai hoi dong cb dong nhét tri
thong qua déu duoc coi 1a hop 1¢ ké ca trong trudng hqp viéc triéu tap Dax héi ddng
co dong khéng theo dung trinh tu va thu tuc hodc ndi dung biéu quyét khéng cé
trong chuong trinh.

6. Yéu ciu hity bé quyét dinh cia PHPCD

Trong thai han 90 ngay ké tir ' ngay nhén dugc blen ban hop PHPCD hojc bién
ban két qua klem phicu lay y kién Pai th ddng cb dong, cd dong, thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam ddc, Ban klem soat cé quyén yéu cau Toa 4n xem xét,
hity bo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong trong céc truong hgp sau:

a.

b.

Trinh ty va thu tuc trigu tdp Dai hoi ddng c6 dong khong thyc hién ding theo
quy dinh ctia phép luat va Diéu Lé.

Trinh ty, tht tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat va
Piéu 1é.

Trudng hop quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong bi huy bo theo quyét dinh
ciia Toa 4n, nguoi triéu tap cude hop Pai hdi ddng cb dong bi huy bo c6 thé
xem xét t chire lai cudc hop Pai hoi déng cb dong trong vong ba muoi (30)
ngz‘?.y theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piédu Lé va Quy
ché nay.

Piéu 6. Bio cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri tai Pai hdi dong c6 dong

Hang niam, HPQT phai thuc hién viéc bdo cao cac hoat ddng tai cudc hop
bHDCD thu:(mg nién. Béo céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong
cb dong phai tdi thidu c6 cac ndi dung sau:

Dénh gia tinh hinh hoat dong cua cong ty trong nam tai chinh;

Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Hoi déng quan tri va tung thanh
vién Hoi dong quan tri;

Téng két cac cudc hop ciia Hoi ddng quén tri va cic quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri;

Két qua giam sat d6i voi Tong giam doc;

Két qua giam sat di véi cac can bd quan 1y khac;

Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

Piéu 7. Bdo c4o hoat djng ciia Ban kiém soit tai Dai hoi ddng cb dong

Ban kiém soat phai thyuc hién bdo céo céc hoat dong kiém soat ta1 DPai héi dong
cd dong B4o céo hoat dong ctia Ban kiém soét trinh Pai hdi ddng cb dong phai tdi
thiéu c6 céc ndi dung sau:



- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban Kiém soat va timg thanh
vién Ban Kiém soét;

- Téng két cac cude hop ctia Ban kiém soat va céc quyét dinh cta Ban kiém
soat;

- Két qua gidm sét tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty:

- Két qua gidm sat d6i vdi thanh vién Hoi ddng quéan tri, Téng gidm dbc didu
hanh va céc can b§ quan ly khac;

- Bao cdo déanh gia su phm hop hoat dong gita Ban kiém soat véi Hoi ddng
quén tri, Tong gidam doc va cd dong.

CHUONG III
CAC QUY PINH LIEN QUAN DEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Thanh phan Hji ddng quan tri

X

S6 lugng thanh vién Hai dong quan tri la nam (05) nguoi. Nhiém ky cua Hoi
ddng quan tri 1a nam (05) nam. Co cau HDQT céan dam béo sy cén déi gitra cac
thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phap luét, tai chinh va linh vuc hoat
dong kinh doanh cta Cong ty.

. Co céu thanh vién Hoi dong quan tri can dam bao su cin ddi giita cac thanh

vién nim glu cac chuc danh dleu hanh va cac tha.nh vién doc lap, trong d6 tbi
thiéu mot phan ba (1/3) téng so thanh v1en Hoi ddng quan tri phai 1 thanh vién
Hoi dong quan tri doc lap. S6 lwong tdi thiéu thanh vién HPQT déc lap duge
xéc dinh theo phuong thitc 1am tron xudng.

. Trong trudng hop mdt thanh vién bj mét tu cach thanh vién theo quy dinh cua

phap ludt va Diéu 18, bi cach chirc, mién nhiém hozc vi mdt ly do nao d6 khong
thé tlep tuc 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Héi ddng quan tri c6 thé bd nhi¢m
ngudi khéc tam thoi lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 1é.
Viéc bau méi thanh vién Hoi dong quan trj thay thé phai dugc thyc hién tai cudc
hop Pai hoi dong cb dong gan nhét.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc ddng thoi 14 thanh vién Hoi d{ﬁng
quan tri cua trén nam (05) cong ty khac, trir truong hop la thanh vién Hoi dong
quan tri clia cac cong ty con ciia Cong ty.

Diéu 9. Ung cir, d& cit, biu, bdi mién thanh vién Hi ddng quan trj

1. Thoéng tin lién quan dén céac ung vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da

xac dinh dugc trude cac ung vién) duge cong bd tdi thidu bay (07) ngay lam




vige trude ngay trigu tap Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cta
cong ty dé ¢ dong c6 thé tim hidu vé cac ng vién nay trudce khi bé phiéu.

Thon% tin lién quan dén cac ung vién Hoi dong quan tri dugc cong bd téi thidu
bao gom:

- Ho tén, ngay thang nim sinh;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh cOng tac;

- Tén cac cong ty ma Ung vién dang nim giir chic vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh quan ly khéc;

- Céc lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty (néu co);

- Céc thong tin khéc (néu co).

. Céc {ing vién Hoi ddng quan tri c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,

chinh xac va hop ly ctia cic thong tin c4 nhan dugc cong bb va phai cam ket
thue hién nhiém vu cta thanh vién Hoi ddng quan trj mot cach trung thuc néu
duoc bau 1am thanh vién Hoi ddng quén tri.

. Viée @ cir thanh vién vao Hoi dong quén tri ctia cac c6 dong 16n duge 4p dung

theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 cia Quy ché nay.

. Trudng hop sd thanh vién Hoi dong quan tri théng qua dé cur va lmg clr van

khong du so lugng can thiét, H6i dong quan tri duong nhi¢m c6 thé dé cir thém
ing vién. Co ciu @ cir hay cach thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cir img
vién Hoi ddng quan trj dugc cong b6 1o rang va dugc Pai hoi dong cb dong
théng qua truéc khi tién hanh d ctr.

. Vige bo phleu bau thanh vién HDQT theo phuong thire don hleu, theo d6 mdi

cd dong co tong s6 phiéu bidu quyet twong g véi tbng sb ¢ phan 50 htru nhan
véi s6 thanh vién duge bau ctia Hoi dong quan tri ho@ic Ban kiém soat va cd
dong c6 quyén don hét téng s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb ung cu
vién.

a. Trudc va trong cudc hop Pai hoi dong cb dong, cac cb dong ¢6 quyén clng
nhau 14p nhém dé dé cir va don phiéu bau cho ngudi do ho dé cir.

b. Sb lwong ung cir vién ma mdi nhém c6 quyen dé cir phu thudc vao sb luon
ing ctr vién do Pai hdi quyét dinh va ty 1¢ s¢ hiru cb phén cia mdi nhém. S&
lugng tmg cir vién ma céc nhém c6 quyén dé cir thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 18 Colng ty.

C. Trucmg hop sb Iucrng cac ung vién H01 ddn quan tri théng qua dé cir va ung
cir van khong du s luong can. thiét, Hoi dong quan tri ducmg nhiém cé the
dé cir thém ing ctr vién hodc tb chirc @ cir theo mdt co ché do Céng ty quy
dinh. Co ché dé cir hay cach thic d& Héi dong quan tri duong nhiém dé cir
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ung cu vién Héi dong quan tri phai dugc cong b6 5 rang va phai dugc Pai
hoi dong cd dong théng qua trude khi tién hanh @ cir.

d. Nguodi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc xdc dinh theo s6 phleu
bau tinh tir cao xuong thap, bit dAu tir g ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Truong hop co tir
hai tmg cir vién tr& 1én dat cling sb Phlell biu nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cua Hoi dong quén trj thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc ung cir vién

cod so phiéu bau ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc
Piéu 18 cong ty.

6. Viéc bai nhiém, mién nluq:m thanh vién Hoi dong quan trj do Dai héi dong ch
dong quyet dinh khi dugc s6 ¢cb dong dai dlen it nhét 65% téng sb phiéu biéu
quyét cua tt ca cb dong dy hop Pai hoi dong cb dong chép thuan.

Diéu 10. T cach thanh vién Hoi ddng qudn trj

1. Thanh vién Héi dong quan tri 13 nhimng nguoi khéng thuge dbi tuong ma phéap
lujt va Piéu 16 cAm lam thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 cac tidu chudn va didu kién sau:

a. Thanh vién Ho6i déng quan trj cong ty khéng dugc ddng thoi lam Chu tich
Hoi ddng quan tri hodc Téng giam déc didu hanh cua hon 2 tb chirc san xuét
kinh doanh khac; thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé kiém nhiém cac chirc
vu diéu hanh tryc tiép san xuét kinh doanh trong cong ty;

b. Cé trinh d hoc vén tir dai hoc tr¢ 1én, c6 nang luc kinh doanh va t6 chire
quén ly doanh nghiép, hiéu biét vé phap luat;

c. Co strc khoe, ¢co pham chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét;
d. C6 du nang lyc hanh vi dan su, khéng thudc ddi tugng bi cAm quan ly doanh
nghi¢p theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép;
2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 1a ngudi ndm giit ¢b phan cta
Cong ty.
Piéu 11. Quyén ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy da céc quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghlep, cac van ban phap lut lién quan va Diéu 18, ddc biét 1a quyén dugc

cung cap céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta
Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

Piéu 12. Trach nhiém va nghia vu cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Tuéan tha diy du trach nhlq:m va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép,
céc van ban phap luat va Piéu 18;

2. Thyc hién céc nhiém vu cia minh mét cach trung thyc, chn trong vi quyén loi
tdi cao ctia cb déng va ciia Cong ty;
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8.

. Tham dy day du cac cude hop ctia Hoi ddong quan tri va cé y kién r3 rang ve cac

van dé duoc dua ra thao ludn. Thanh vién Hoi dong quan trj duge uy quyén cho
ngudi khic du hop néu dugc da sé thanh vién H6i ddng quén tri chip thuan;

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhiing nguoi c6 lién quan khi thuc hién
mua hay ban cb phan cua Cong ty phai béo cédo Uy ban Ching khoén Nha nudc,

S0 Giao dich Chung khoén (khi Cong ty niém yét) va thuc hién cong bd théng
tin vé viéc mua béan nay theo quy dinh ctia phap luét;

. Céng bb cho Cong ty céc khoan thu lao ma ho nhén duge tir céc cong ty con,

cdng ty lién két va céc td chirc khac ma ho 1a ngudi dai dién phan vén gop cua
Cong ty;

Khi duge Chu tich HDQT uy quyén (khi Cha tich ban Vi€c phai vﬁng mat trong
mét thoi gian), thi Thanh vién HPQT dugc uy quyén s€ thay mat Chu tich

HDQT thuc hién céc nhi¢m vu duge uy quyén. Viéc uy quyén nay phai duoc thé
hién bing vin ban.

Cong ty c6 thé nhung khéng bit bude mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh
vién HPQT sau khi ¢6 sur chép thuén cta Pai hoi ddng ¢ dong. Tuy nhién, bao
hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién
HDQT lién quan den viéc vi pham phap luat va Piéu 1¢. Hai (02) thanh vién
HDQT trd 1én c¢6 quyén dé nghj triéu tdp hop HPQT phién bét thudng.

Tuén thi cdc quy dinh khéc clia phép luét va Diéu 18 cong ty

Diéu 13. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quin tri

E:

Hoi déng quan tri chju trach nhiém trudc céc cd déng vé hoat dong cua cong ty
va tuan thu theo céc quy dinh ctia Luét doanh nghié€p, Piéu 18 cong ty va c4c vin
ban phép luét c6 lién quan.

Hbi dong quan tri chiu trach nhi¢ém dam bao hoat dong cua _cong ty tuén thu cac
quy dinh cta phap luit va Piéu 18 cong ty, do1 xir binh ding dbi véi tat ca cd
déng va quan tam t6i loi ich ciia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

. Hoi ddng quan tri x4y dung cac quy dinh v& trinh ty, thu tuc lwa chon, bd nhiém,

mién nhiém can bd quan ly va quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi
déng quan tri véi Ban kiém soat va Téng giam dbc;

Hoi ddng quéan tri ¢6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen
thucmg va ky luat d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc (Téng giam
d6c) diéu hanh va cac can bd quan ly khac.

. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém bdo cdo hoat dong cua Hoi dong quan trj tai

Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Piéu 14. Chi tich Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hdi dong quan tri bau theo quy dinh tai Bxeu 1é

Cong ty. Chu tich Hoi dong quan trj gift vai trd ddu mdi va 1a nguoi truc tiép dai
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dién cho Hoi dong quan tri trong quan hé cong tac voi Tong giam ddc, cac don Vi
thanh vién va céc can b, nhan vién quan ly duéi quyén Téng giam dbc.

Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vy theo Piéu 26 Diéu 1& Cong ty,

ngoai ra con c6 cac quyen va nhiém vu sau day:

1

Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT; td chic viée chuén bi ndi
dung, triu tp va chu toa cac phién hop cia HDQT dé ban va uyét dinh nhlmg
van d& thudc thAm quyen cua HDQT; Quyet dinh viéc 14y y kién céc thanh vién
HDQT ba.ng vin ban dé thong qua céc van dé trong nhiing trudng hop xét thiy
khong can thiét triéu tap hop HPQT bét thudng.

Thay mat HDQT Cong ty ky céc Quyet dinh va céac van ban khac cua HPQT
sau khi da c6 sy thdng nhét cua da so cdc thanh vién HDQT (thé hién tryc tiép
bang viéc thong qua Nghj quyet tai cugc hop hogc g1an tlep duéi hinh thirc bo
phiéu biéu quyét) dbi v6i cac van @& thudc thAm quyén quyét dinh cia HDQT.

. T6 chirc theo ddi va giam sat viéc thl,rc hién cdc nghi quyét, quyét dmh cua

HDPQT; dinh chi céc quyet dinh ctia Téng giam déc trai véi nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT va Diéu 18 COng ty.

Quyét dinh céc van dé dugc HDQT uy quyén va thong béo lai cho céc thanh
vién HPQT biét vé nhimg quyét dinh di thuc hién tai phién hop HPQT gin
nhit,

. Phén cong cac thanh vién HPQT chuén bi cac cong viéc co lién quan trude khi

trinh HDQT théng qua tai cudc hop hoic lay y kién bang vin ban.

. Chu toa cac cudc hgp DPHDCD. Tham du va cho ¥ kién chi dao céc cude hop

quan trong cua Cong ty.

Quyet dinh t6 chic va nhén su cla cac by phén giup viéc cua HDQT; viée moi
mdt s6 chuyén gia tu vén, ¢ vén trong nude va nude ngoai vao Hoi ddng tu van

cua HDQT.

. Chu tich HDQT thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén céng, phin cé‘ip cua

HDQT.

Diéu 15. Hop Hoi ddng quan tri

Hoi déng quan tri t5 chirc hop theo dung trinh tu dugce quy dinh tai Diéu 1 va

Quy ché nay. Viéc tb chirc hop Hoi déng quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu
lién quan dugc thong bao trude cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri theo dung
thoi han quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty, cu thé nhu sau:

1.

Théng bao hop Hdi ddng quan trj

a. Thong bao hop Héi dong quan trj phai dugc gtri trude cho cac thanh vién
Hoi dong quan trj it nhit nim (05) ngay lam viéc trude khi t6 chirc hop, céac
thanh vién HGi dong c6 thé tir chdi _thong bao mdi hop bﬁng vén ban va viéc
tir chéi nay c6 thé c6 hiéu luc hdi t6. Thong bao hop Hoi ddng phai dugc lam
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bang vin béan tiéng Viét va phai théng bao day di chuong trinh, thoi gian,
dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu cin thiét vé nhiing van d& dugc ban

bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va céc phiéu bau cho nhitng thanh
vién Hoi dong khong thé dy hop.

Thong bao mai hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hoic phuorng
tién khéc, nhung phai bao dm dén duoc dia chi cua tung thanh vién Hoi
dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

b. Cudc hop Hoi déng quén trj duoc tién hanh & dia chi da dang ky cua Cong ty
hodc nhiing dia chi khac & Viét Nam hoidc & nudc ngoa1 theo quyét dinh cua
Chu tich Hi dong quan tri va duoc sy nhét tri clia Hoi dong quan tri.

c. Truéng Ban kiém soat, Téng gidm ddc khong phai 1a thanh vién Hoi dong
quén trj c6 thé dugc moi du cac cugc hop cua Hoi dong quan tri; cd quyen
théo ludn nhung khéng dugc biéu quyét.

d. Tuy vao tinh hinh thyuc té, cudc hop ctia Hoi dong quén tri ¢6 thé moi thém
mot sé thanh vién khac tham du khi ban nhimng ndi dung cé lién quan.

. Piéu kién hiéu lye ciia cude hop Hoi ddng quén tri

a. Cac cudc hop Hoi dong quan t:n theo gidy triéu tap lan thtr nhét dugc tién
hanh khi c6 tir % (ba phan tu) tong so thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit
truc tiép hodic qua ngudi dugc Uty quyén tr& 1én du hop.

b. Truong hop cude hop dugce triéu tap theo quy dinh cia khoan a muc nay
khong du so thanh vién du hop theo quy dinh, thi dugc triu tap lan thir 2
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhét. Trong tru(mg
hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon % (mot nira) so thanh vién
Hoi dong quan trj ¢6 mit truc tiép hodc qua ngudi duge ty quyén du hop.

. Cich thirc biéu quyét

a. Céc thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén bidu quyét ngang nhau.

b. MGi thanh vién Hoi dong quan trj hodc ngudi duge uy quyén truc t1ep cO mat
voi tr cach cé nhén tai cugc hop Hoi ddng quan tri s& c6 mot phiéu bidu

quyet

c. Thanh vién Hoi dong quan tri khong truc t1ep du hop ¢6 quyén biéu quyét
thong qua bo phleu ba.ng vin ban. Phiéu bleu quyét dung trong phong bi kin
va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhat 01 gio trude
gio khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé dudi su ching kién cia tt ca’
nhftng nguoi du hop.

d. Thanh vién Héi dong quan tri khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac
giao dich hodc d& xu4t ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan tdi thanh vién
d6 c6 loi ich va loi ich d6 méu thuin hodc c6 thé mau thuaq v&i 1oi ich cua
Céng ty. Mot thanh vién Hoi dong s& khéng dugc tinh vao sé luong dai biéu
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t6i thiéu can thiét c6 mat dé c6 thé té chirc mét cude hop Hbi dong quan trj
vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét;

4. Cach thirc théng qua Nghj quyét ciia Hoi ddng quan tr

d.

b.

Nghij quyét cta Hoi ddng quan tri duoc thong qua va quyét dinh khi cé trén
50% y kién tan thanh cta thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit.

Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ‘ngang bing nhau, 14 phiéu cua
Chu tich Hoi dong quan trj s& 1a 14 phiéu quyét dinh.

Viéc trao déi gifta cac thanh vién HDQT c6 thé thuc hién mét céch truc tiép
qua dién thoai hoic bing phuong ti¢n lién lac thong tin khac hodc 1a két hop
tat cé nhitng phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quén trj tham gia cude
hop nhu vy dugce coi 1 “cé mit” tai cude hop dé. Pia diém cuéc hop dugc
t6 chirc theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh vién Hoi ddng quén tri
théng nhét tap hop lai, hodic néu khéng cé mét nhém nhu vdy, 1a dia diém ma
Chu toa cudc hop hién dién. Cic quyét dinh dugc théng qua trong mot cude
hop qua dién thoai dugc t6 chirc va tién hanh mdt cach hop thirc s& ¢6 higu
lye ngay khi ket thic cugc hop nhung phai duge khéng dinh bing cac chit ky
trong bién ban cta tAt ca thanh vién Hoi ddng quén trj tham dy cudc hop nay.

5. Ly y kién thanh vién H¢i ddng quén tri bing vin bén:

Nghi quyet theo hinh thirc I4y y kién bing vin ban dugc thdng qua trén co s& ¥
kién tan thanh cua da sb thanh vién Ho1 dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc c4c thanh vién Hbi ddng
quan trj théng qua tai cudc hop dugce triéu tap va td chirc theo thong I¢€.

6. Bién ban hop Hji ddng quin tri

Bién ban hop Hoi ddng quan tri 14p bang tiéng Viét, bao gdm c4c ndi dung chi
yéu sau:

Tén, dia chi try s& chinh, s6 va ngiy cép Gidy ching nhén dang ky doanh
nghi€p, noi dang ky kinh doanh;
Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;
Thoi gian, dia diém hop;
Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;
Céc van @ dugc thao luén va biéu quyét tai cude hop;
Tém tht y kién phat biéu cta timg thanh vién dyu hop theo trinh tu dién bién
ctua cugc hop;
Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;
Céc quyét dinh di dugc thong qua;
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- Ho, tén, chir ky cua tat ca cac thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du
hop.

7. Thong qua bién ban hop Hji dong quan tri
Chu tich Hoi dong quén tr ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan

tri cho céc zthénh vién xem. Nhirng bién bén nay dugc xem nhu nhitng bang ching

xac thuce ve cong vigc di dugc tién hanh trong céc cude hop @6 trir khi c6 y kién

phan doi vé ndi dung bién ban trong thdi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

8. Théng bio nghj quyét Hpi ddng quén tri
Céc nghj quyét cia Hoi dong quan trj phai dugc théng béo cho Téng giam déc,

Ban ki€m soat va cong bo thong tin cic ndi dung theo quy dinh cta phap luét va

Piéu L&.

Diéu 16. Cic tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri

1 H(’ji déng quan tri cg’) thé_ thanh 18p céc tiéu ban d'é hd trg hoat dong ctia Hoi
dong quan tri, bao gom tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu’ban nhan sy, tiéu ban
lrong thudng, va cac tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cta Pai hoi déng cb
dong.

2. Tiéu ban nhan sy va tiéu ban luong thuéng phai c6 it nhit mot (01) thanh vién
Hoi dong quan tri doc 1ap 1am trudng ban.

3. Hoi dong quan trj quy dinh chi tiét vé viéc thanh 14p, trich nhiém cia cde tidu
ban va trach nhiém cua tirng thanh vién.

4. Truong hop HDQT khong thanh lap cac tjéu ban thi HPQT cir thanh vién
HDQT dgc 1ap phu trach riéng vé timg van dé nhu luong thudng, nhén su.

Diéu 17. Thi lao cia Hoi dong quan tri

1. Thi lao ctia Hoi déng quan tri dugc Pai hoi déng cb dong thong qua hang nim
va cong bd 16 rang cho ¢ dong trén co s dé xuét cia H6i dong quan tri va cin
cu vao tinh hinh hoat ddng kinh doanh cua cong ty.

2. Thu lao ctia Hoi ddng quan tri duoc liét ké diy du trong Thuyét minh bo céo
tai chinh dugc kiém toan hang nim.

3. Trudng hop thanh vién Hoi dbng quan tri ]am kiém nhi¢m chic danh Téng
giam ddc thi thi lao bao gdm luong clia Tong giam doc va cac khoan thu lao
khac.

4. Thu lao, céc khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh ton cho
cac thanh vién Hoi ddng quéan tri dugc cong bd chi tiét trong Béo cdo thuong
nién cua cua Cong ty.
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Diéu 18. Thur ky céong ty

Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mgt nguoi 1am Thu ky cong ty. Thu ky cong
ty khong dugc dong thoi 1am viéc cho cong ty lgiém toan hién dang kiém toan
cong ty. Thu ky Cong ty phai la ngudi c6 hiéu biét vé phap luat.

. Vai trd va nhiém vu cta Thu ky céng ty bao gdm:

- Chudn bi cac cudc hop Héi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb
dong theo yéu cau cua Chu tich Hi dong quan tri hoic Trudng Ban kiém
soat;

- Tu vén vé tha tuc cia cac cudce hop;
- Tham dy va Iap bién ban céc cudc hop;
- Pam bao cac Nghij quyét cia PHPCD, HDQT phu hop véi luét phap;

- Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan tri va
cdc thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soét;

. Thu ky céng ty c6 trach nhiém bao mat théng tin theo cc quy dinh cua phép

luat va bieu Lé.

CHUONG 1V
CAC QUY DPINH LIEN QUAN DEN BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Thanh phin Ban kiém soat

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ba (03) ngudi. Nhiém ky ctia Ban kiém soat

12 ndm (05) nam. Thanh phan Ban kiém so4t céng ty dugc quy dinh cy thé tai Diéu
32 cuia Pidu Lé Cong ty.

Pidu 20. Tw cich thanh vién Ban kiém soat

L.

Thanh vién Ban kiém soét khong 1a nhitng ngudi ma phép luét va Diéu 16 cong
ty cam lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai 1 ngudi
¢6 trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé
khong phai 13 ¢b déng ciia cong ty.

Truéng Ban kiém soat 12 ngudi c6 chuyén mén vé ké toan, khong phai 1a nguoi
1am viéc trong bo phan ké toan tai chinh va khong phai 1a Giam dbc tai chinh
cua cong ty.

Thanh vién Ban kiém soét khong phai la nguoi trong bd phén ké toén, tai chinh
ctiia cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan
doc lap dang thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cia cong ty.
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4. Céac thanh vién Ban klem soat khong phai la ngudi ¢ lién quan véi cac thanh

vién hoi dong quan tri, Téng giam déc diéu hanh va cac can b¢ quan ly khac cua
Cong ty.

. Céc thanh vién ctia Ban kiém soat do Dai hoi ddng cb déng bau, nhiém ky cua

Ban kiém soat khong qué nam (05) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién trong cac truong hgp
sau:

a. Thanh vién d6 bi phéap luat cAm lam thanh vién Ban kiém soat;

b. Thanh vién d6 tir chirc bing mét vin ban théng bao duge giri dén tru so
chinh cua cong ty;

c. Thanh vién d6 bj réi loan tAm thdn va céc thanh vién khéc ctia Ban kiém soat
c6 nhitng bang ching chuyén moén chimg t6 nguoi d6 khong con ning luc
hanh vi dan su;

d. Thanh vién d6 ving mit khong tham du cac cude hop ctia Ban kiém soat lién
tuc trong vong sau (06) thang lién tuc khéng duge sy chép thuin cia Ban

k1em soat va Ban kiém soat ra quyét dinh ring chirc vu cua nguoi nay bi bod
trong,

e. Thanh vién d6 bi céch chitc thanh vién Ban kiém soét theo quyét dinh cta
Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 21. Quyén tiép cin thong tin va tinh ddc 1ap cia thanh vién Ban kiém
soat

1:

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép can véi tit ca cac thong tin va tai liéu
lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céng ty. Thanh vién Hbi dong quan tri,
Téng giam doc va céc can bd quan ly phal cé trach nhiém cung cap cac thong
tin theo yéu cau ctia céc thanh vién Ban kiém soat.

Céng ty xay dung co ché dam béao thanh vién Ban kiém soét c6 tinh doc lap
trong hoat déng va thyuc thi nhiém vu theo cc quy dinh clia phéap luit va Diéu 18

Cong ty.

Piéu 22. Quyén, trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém so4t chiju trach nhiém trude céc cb déng ctia cong ty vé cac hoat dong

glam sat ctia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém gidm st tinh hinh tai chinh
cong ty, tinh hop phép trong cac hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri,
hoat dong cua Téng giam dbc, can b quan ly cong ty, su phcu hop hoat dong
gitta Ban kiém soat véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va cb
dong, va cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cta {phap ludt va Diéu 1é cong ty
nhim bao vé quyén loi hop phap ciia cong ty va co dong.
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2. Ban kiém soat hop it nhat hai lan trong mot nam, s lugng thanh vién tham du
hop it nhat 1a hai phan ba s6 thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém
soéat dugce 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cdc thanh vién Ban kiém soét tham
du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém
soat phai duge Iuu giit nhu tai liéu quan trong cta coéng ty nhim xac dinh trach
nhiém cta ting thanh vién Ban kiém soét.

3. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1é cong ty ctia céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va
céc can bd quan ly khac, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban véi Hoi
dong quan tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi
pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua. Sau thoi han bay
(07) ngay ké tr ngay ra Lhong bao néu trén, néu ngudi ¢6 hanh vi vi pham khong
cham dut vi pham va co g1a1 phép khic phuc hiu qua, Ban klem soat co trach
nhiém béo céo tryuc tiép véi Uy ban Ching khoan Nha nuéc vé van dé nay.

4. Ban klem soat chiu trach nhiém b4o céo tai Pai hoi ddng cb dong theo Quy dinh
tai Pidu 7 Quy ché nay.

5. Ban kiém soat thuce hién cac quyen trach nhiém va nghia vu khic dugc quy
dinh cu thé tai Piéu 33 Piéu 1 cong ty.

Diéu 23. Pé ci, rng cir, bau, bii, mién thanh vién Ban kiém soat

Viéc dé cir, ung ctr, bau, bai, mién thanh vién Ban kiém soét dugc thuc hién
twong tu viéc dé cir, Gng cir, bau thanh vién Ho6i ddng quan tri dugc quy dinh tai
cac Piéu 9 Quy ché nay.

Truong hgp 5O lugng cdc (mg vién Ban kiém soét thong qua_ dé cir va ung ctr
khong du so luong can thiét, Ban kiém soét duong nhi¢m c6 thé dé cir thém ung
vién hoic tb chire d& cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Co ché dé cu cla
Ban kiém soat dwong nhiém dugc cong bd 13 rang va duoc Pai hoi ddng cb dong
thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Pidu 24. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang ndm céc thanh vién Ban kiém soat dugc hudng thu lao cho viéc thue hién
nghia vu cua minh. Sé tién thu lao do Hoi ddng quén tri d& xuit va dugc Pai hoi
dong cb dong théng qua. Tong s thi lao thanh toan cho Ban kiém soat dugc cong
bb trong Béo cdo thudng nién ctia cong ty.
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CHUONG V

QUY TRINH PHOI HOP HOAT DONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN TONG GIAM POC VA BAN KIEM SOAT

Bi}"iu 25. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat va Tong giam déc -
1. Théng bdo vé hoat djng ciia HDQT

a. Chuong trinh, ngi dung va dy thio Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai

dugce gri téi BKS cung thoi gian giri téi thanh vién HPQT.

b. Céc Nghj quyét ciia HDQT dugc giri dén Ban kiém soat va Téng giam déc.

2. Hoat dng gidam sat ciia Ban kiém so4t:
BKS c6 quyén nhan va yéu ciu cung cép:

a. Théng bdo moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién
HDQT dén cac thanh vién BKS;
Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;
Béo céo cuia Tong giam ddc;
Théng tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
e. Bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bao cio tai chinh dinh ky 6 thang/lan;
f. Bdo céo danh gia cong tac quan ly cia HPQT.

S 2~

BKS c6 nghia vu bao mat tuyét giéi cac thong tin thu dugc trong qua trinh giam sét
hoat dong cua Cong ty. Viéc tiét 1 cac thong tin nay chi khi c6 yéu cau cua co
quan nha nuéc c6 thdm quyén hoic duge sy dong ¥ cia PHPCP Céng ty.

3. Cac trwdong hop Tong giam déc va da sb thanh vién Ban kiém soat daé nghi
tri¢u tip hop Hoi ddng quan tri va nhitng vin dé cin xin y kién Hoi dong
quan tri
a. Téng giam dbc hoic da s6 thanh vién Ban kiérq soét c6 van @& can ban hoic

can xin y kién Hoi dong quan tri thi d€ nghi bang véan ban, t:ron% do6 néu rod
muc dich, van dé can thao ludn va quyét dinh thuc’}c‘thém quyén cua Hoi
ddng quan tri giri Hoi dong quan tri. N§i dung bao gdm nhung khéng gidi
han cac truong hgp sau:

- Khi mt quyét dinh, nghi quyét cia HPQT tréi v6i Diéu 18, tréi v6i Nghi
quyét DHDCD, trai voi phap luat; hodc néu thuc hién s& gy ton hai 16n cho
Cong ty;

- Trude khi thuc hién céc giao dich nim ngoai pham vi ké hoach kinh doanh
va tai chinh hang nam da dugc HPQT théng qua trude do;
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- Khi quyet dinh nhan vén gép, vay vén, quyét dinh céc dy an du tu xay
dung dAu tu tai chinh, mua ban tai san... v6i gié tri vugt muc phan cip, uy
quyén cho TGD;

- Phuong én tra ¢ tire hogc phuong 4n xir ly 18 trong kinh doanh;

- Khi Cong ty khéng thanh todn dugc cic khoan ng phai tra, cc nghia vu tai
chinh khéc d6i véi khach hang, véi nha nuéc;

- Trudng hop c6 thanh vién HDQT, BKS, cén bd quan ly cép cao trong Cong
ty ¢6 vi pham nghiém trong nghia vu ciia minh, ¢6 nguy co gay thiét hai cho
Cong ty.

b. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc d& nghi ciia Téng giam dbc
hodc clia da s6 thanh vién Ban kiém soat, Cha tich Hoi ddng quan tri phai
triéu tdp cudc hop Hoi dong quan tri.

¢. Trudng hop Chu tich Hdi dong quan trj khong trigu tap hop Héi dong quan
tri thi Chu tich phai chju trach nhi¢m vé nhlmg thiét hai xay ra déi véi cong
ty (neu o). Ngucn dé nghi ¢6 quyén thay thé Hai déng quan trj triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

4. Bao cdo cua Tong giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém
vu va quyen han dwgc giao

Téng giam dbc thuc hién viéc bdo cao dinh ky hang quy, nim vé cdng tac diéu
hanh va tinh hinh hoat dong san xuét, kinh doanh cua cong ty voi Hoi dong quan
tri.

Két qua thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HDQT;

Céc bao cdo hodc cic tai liéu khac ctia Téng gidm dc trinh Hoi ddng quan tri
phai dugc giri dén Ban kiém soét.

5. Kiém diém viéc thye hién nghi quyét cac van dé khac cia Hji ddng quan tri
d6i véi Tong giam dbc

Hoi dong quén tri hop danh gla k1em diém viéc thue hién Nghi quyet Hoi dong
quan tri vé diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh hang ngay ctia Téng gidm dc.
Viéc kiém diém nay duoc thuc hién thuong xuyén.
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CHUONG VI
NGAN NGUA LOI ICH XUNG POT VA GIAO DICH VOI CAC
BEN CO QUYEN LQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 26. Trich nkhiém trung thire va tranh cdc xung dot vé quyén lgi ciia cic
thanh vién H¢i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va cac
cian b quan ly khac

1.

Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gi4m déc va can
bd quéan ly khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, cac van ban phép luét lién quan.

Thanh vién H6i dbng quén tri, Téng giam dbc, cac can bd quan ly va nhf‘m§
ngudi lién quan khéng duge phép st dung nhing co héi kinh doanh c¢6 thé
mang lai 1gi ich cho céng ty vi muyc dich ca nhan; khéng dugc sir dung nhitng
thong tin ¢6 dugc nho chitc vu ciia minh dé tu 1oi c4 nhan hay d€ phuc vu loi ich
ciia to chitc hoic ¢4 nhan khéc.

Thanh vién Hoi dong quén trj, Téng gidm dbc va céc can b quan Iy c6 nghia vu
thong béo cho Hoi dong quén tri nhitng hop ddng gitra cong ty v6i chinh thanh
vién Hoi ddng quan trj d6 hoic véi nhiing ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién do.
Nhiing ddi tuong nay duge tiép tuc thyc hién hop ddng khi céc thanh vién Hoi
dong quan tri khong c6 lgi ich lién quan ddng y.

Cong ty khong duge phép cép céc khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién
Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm déc, cac can b quan Iy
va nhiing ngudi c6 lién quan hoic bit ky phap nhan nio ma céc déi tugng trén
c6 cac loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khéc.

. Thanh vién hdi ddng quan trj khéng dugc bidu quyét déi véi céc giao dich ma

thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong
trudong hop loi ich cla thanh vién Hoi ddng quan trj trong giao dich nay chua
dugc x4c dinh va cho du d6 1a lgi ich vét chat hay phi vat chat. Céc giao dich
néu trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh béo céo tai chinh cung ky va
cong bd trong Béo céo thudng nién.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc,
can by quan ly khac va nhitng ngudi c6 lién quan vdi cac doi tugng trén khong
duge sir dung céc thong tin chwa dugc phép cong bd ciia cong ty dé tiét 16 cho
ngudi khic hay dé ty minh tién hanh céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 27. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

L.

Khi tién hanh céc giao dich véi ngudi cé lién quan, cong ty phai ky két hop
dong bang vin ban theo nguyén téc binh déng, tw nguyén. Noi dung hop ddng 3
rang, cu thé. Céc diéu khoan ky két, bd sung sua ddi, thoi han hiéu lyc, gia ca
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cling nhu cén cir xac dinh gié ca ctia hop dong phai dugc cong b thong tin theo
cac quy dinh cta phép luét.

. Cong ty ap dung céc bién phap cén thiét dé ngan ngura nhitng ngudi ¢ lién quan

can thiép vao hoat dong ctia cong ty va gdy ton hai cho loi ich cia cong ty thong
qua viéc doc quyen céc kénh mua va ban, liing doan gia ca

- Cong ty 4p dung céc bién phap can thiét dé ngan ngira cd déng va nhitng ngudi

c6 lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat vén, tai san ho#ic céc ngudn
lyc khac cua cdng ty. cong ty khong dugc cung cap nhitg dam bao vé tai chinh
cho céc ¢6 dong va nhimg ngudi 6 lién quan.

Diéu 28. Pam bio quyén hgp phdp cia nhirng ngudi ¢6 quyén lgi lién quan
dén Cong ty

1

Cong ty phai ton trong quyén va loi ich hop phép clia nhitng ngudi ¢6 lién quan
dén cong ty bao goém ngan hang, chi no, nguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha
cung cap, cong dong va nhiing nguoi khac c¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty.
Céng ty can hop téc tich cuc véi nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong
ty thong qua cong viéc.

a. Cung cip (jéy du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé gitp ho
danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua céng ty va dua ra quyét
dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va céc quyet dinh quan trong lién quan t6i loi ich ctia ho théng qua
lién hé truc tiép vdi HOi déng quan tri, Téng giam dbc va Ban kiém soét;

. Céng ty phai quan tim téi cac van dé vé phic loi, bao vé moi trudng, lgi ich

chung cuia cng dong va trach nhiém xa hdi ciia cong ty.

CHUONG VII
PAO TAO QUAN TRI CONG TY

Piéu 29. Pao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, Téng gidm doc, Pho Téng giam

déc, Ké toan truong va Thu ky cong ty cin tham gia cac khéa dao tao co ban vé
quan tri cong ty do céc co s¢ dao tao dugc Uy ban Chirng khoan Nha nude cong
nhén.
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CHUONG VIII
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 30. Nghia vu cong bd thong tin

L,

Cong ty c6 nghla vu cong bé day du, chinh xé4c va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong sin xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quén tri cho ¢ déng va céng chung Thoéng tin va cach thitc cong bd thong tin
dugc thyuc hién theo quy dinh cta phéap luit va Diéu 18 cong ty. Ngoai ra, Cong
ty phai cong b kip thoi va diy du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c6
kha nang anh huéng dén gia chimg khoén va anh huéng dén quyét dinh dau tu
clia ¢6 déng va nha déu tu.

Viée cong b6 théng tin dugc thuc hién theo nhiing phuong thirc nham dam bao
cd dong va cong ching dau tu c6 the tiép can mot cach cong bing va dong thoi.
Ngon tir trong cong bd thong tin cn rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 14m cho
cb dong va cong chiing dau tu.

Piéu 31. Cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

ks

Cong ty phai cong bé thong tin vé tinh hinh quén trj céng ty trong cac cudc hop
Dai hoi dong co dong hang ndm, trong béo céo thudng nién cua cong ty, toi
thiéu phai bao gdm nhing théng tin sau:

Thanh vién va co ciu ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;
Hoat dong ctia Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat;
Hoat dong cuia thanh vién Ho6i ddng quan tri doc 1ap khong didu hanh;

Hoat dong ctia c4c tiéu ban cia Hoi dong quan trj;

¢ & 0 o P

Nhitng ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri clia cong

ty;

f. Thu lao va cpi phi cho thanh vién IjIéi déng quan tri, Tong giam dbc, Phé
Tbng giam dbc va thanh vién Ban kiém soét;

g. Théng tin vé céc giao dich b phxeu cla cong ty cta cac thanh vién Hoi dong
quan tn Téng gidm ddc, Phé Tdng gidm ddc, Ké toan tnro’ng, Ban kiém
soat, ¢b dong 16n va cac giao dich khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, Ké toan truéng, Ban kiém soét va
nhitng ngudi c6 lién quan t&i cac dbi tugng noi trén;

h. Sé luong thanh vién Hoi déng quén trj, Ban gidm doc va Ban kiém soét da
tham gia dao tao v€ quan tri cong ty;

i. Nhimg diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va giai

phap.
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2. Cong ty c6 nghia vu bio cdo va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty
theo quy dinh cua phép lut.

Piéu 32. Trach nhiém vé bio a0 va con b thong tin cia thanh vién Hoi

dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam doc diéu hanh

Ngoai cac trach nhiém quy dinh tai Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc c6 trach nhiém béo céo va cong bd thong
tin vé giao dich trong cac truong hop sau:

1. Cac giao dich giira cong ty vdi cong ty ma cac thanh vién néu trén 1a thanh vién
sang 1ap hodc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam doc diéu hanh trong
thoi gian ba (03) ndm trude.

2. Céac giao dich gilra cong ty v6i cong ty trong d6 ngudi lién quan cla cac thanh
vién néu trén 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm déc hoic cb dong 16n.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chit hoic phi vat chit dbi v6i cac thanh
vién néu trén.

CHUONG IX
QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM DOI VOI THANH VIEN HDQT, THANH VIEN BKS, THANH
VIEN BAN TGP VA CAC CAN BQ QUAN LY KHAC

Ngoai quy trinh, thu tuc danh gid can b) hang nam dugc uy quyén, phan cép cho
Hoi ddng thi dua khen thuéng Cong ty Cbéng ty ban hanh thém céc quy dinh vé
danh gia hoat dong cua céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién ban
TGP va cén bd quan ly khac nhu sau.

Piéu 33. Pdnh gi4 hoat dong cia cic thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém
soat, Ban Tong gidm ddc va cic cin by quan Iy khic
1. Danh gia hoat dong cua cac thanh vién HDQT, BKS, Ban Téng giam dbc va cac

can bd quan ly khéc phal duogc thuc hién mot ndm mat 14n hoic khi c6 yéu cau
va phai dam bao cac ndi dung sau:

- Xéc dinh ning lyc ddm nhan vj tri cong viéc cla céc thanh vién nham dat
muc dich va lgi ich cao nhat.

- Qua trinh danh gia phai khach quan va trung thyc, bing chung cua két qua
danh gia phai dugc chuyén dén cac thanh vién lién quan.

- Két qua danh gia lan trude phai duge luu lai va 1am co sé cho lin danh gia
ké tiép.
- Panh gid hoat dong phai dua trén cac tiéu chi can thiét va phu hgp véi nhiém
vu cua céc thanh vién lién quan.
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2. Tiéu chi d4nh gi4 t6i thiéu clia cac thanh vién HDQT, BKS bao gdm:

S 14n tham du cac ky hop chinh thirc va bat thuong;
Mirc d6 hoan thanh céng tdc dugce giao;
S6 1én vi pham ky luat trong thdi gian thuc hién dénh gia.

3. Tiéu chi danh gié t6i thiéu cta cac thanh vién Ban Téng gidm dbc va can bo
quan ly.

Kha nzing diéu hanh, quan ly;

Kién thic, trinh d chuyén mén;
Hiéu qua san xuét kinh doanh;

Tinh than, thai d6 va ky luat cong tac;
S6 14n vi pham ky luat.

Phan cép hoat dong danh gia:

Céc thanh vién HDQT tu 1am bao céo dénh gia, giri vé Chu tjch HPQT, Chu
tich xem xét, dong thoi thong bao bdo cdo danh giad cua timg thanh vién
HDQT cho cac thanh vién HDQT khéc.

Cac thanh vién BKS ty 1am bao céo danh gia, giri vé Trudng Ban kiém soat,
Trudng Ban kiém soat xem xét, ddng thoi thong bdo bao cdo danh gia cua
timg thanh vién BKS cho céac thanh vién BKS khéc.

Céc thanh vién Ban Tdng giam dbc ty 1am bao cdo dénh gia, giri vé TGD,
TGD xem xét, dong thoi théng bdo bao cdo danh gid cua timg thanh vién
Ban TGD cho céac thanh vién Ban TGD khac.
Céc can bo quan ly tur 1am béo céo dénh gia giri vé TGP d& TGP xem xét,
quyét dinh hinh thirc va mic d¢ khen thudng.

Piéu 34. Khen thwéng

1. Céc thanh vién HDQT, BKS, Ban TGD va cdc can by quan ly khac hoan thanh
xudt sic ké hoach va cong tac duge giao, c6 nhing déng gép xuit sic cho hoat
dong di€u hanh, quan ly dem lai hi¢u qua vuot troi s& dugc xem xét khen
thudng mdt nim mat lan hodc khen thudng dot Xuét.

Chi tich HDQT d& xuét mirc d9 khen thuong thanh vién HDQT va trinh de
xuét d6 1én PHPCD xem xét, quyét dinh.

Trudng BKS d& xuat mirc d6 khen thudng dbi véi céc thanh vién BKS va
trinh dé xuit d6 1én PHDCPD xem xét, quyét dinh.

Céc thanh vién Ban TGD va cén bd quan 1y s& do TGD xem xét, dé xufit mirc
d6 khen thudng va trinh 1én HPQT quyét dinh.

2. Céc hinh thic khen thudng
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Vé hinh thirc: Théng bao biéu duong, ting gidy khen, bang tién va céc hinh
thire khac.

Danh hiéu:

+ Lao ddng tién tién;

+ Chién sy thi dua cip co s6;

+ Gidy khen cua Cong ty hodc/va TCT HKVN.
Khen thudng tai chinh:

+ Tuy theo thanh tich cla timg cén b§ quan ly, HPQT c6 quyén sir dung
quy khen thudng dé chi thudng va bdo cdo DPHDCD trong ky hop gin
nhat.

+ Cén ct tinh hinh thyc té hoat d6ng hang nam, HPQT s& dé ra muc khen
thudng hop ly.

Nguén tai chinh khen thuéng: tir quy khen thudng ctia Cong ty va ngudn hop

phap khac theo qui dinh cta phap luét.

3. Két qua khen thudng duge théng bao trong Cong ty va/hodc cong bd réng rii
theo qui dinh cta phap luét.

Piéu 35. Xir Iy vi pham ky luét
1. Mbt sb vi pham ky ludt cht yéu nhu sau:

Vi pham ky luat lao dong, dao dirc tu cach cua Nguoi can b quan ly Cong
ty;

Thiéu thén trong, rr}ﬁn can, thiéu trach nhiém, hodc yéu ning luc chuyén mén
gay hdu qua kinh t€ hodc uy tin Cong ty;

Lam dung quyén hanh, chirc ning ra quyét dinh vugt thAdm quyén gay thiét
hai cho Céng ty;

C6 hanh vi truc l¢i ca nhén trong qua trinh cong téc, thuc thi nhitng nhiém
vu dugc phan cong;

Vi pham céc quy ché ndi bd hodc cdc quy dinh phép luét ciia nha nuéc.

2. Céc hinh thirc ky luét:

Phé binh, khién trach;

Tam ngung céng tac ¢ thoi han;

Bii nhiém, mién nhiém;

Céc hinh thirc khéc theo luét dinh;

Thanh vién vi pham hodc bi ky luat phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty doi
véi khoan thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.
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3. Trinh tu thi hanh ky luét:

Thanh vién HDQT, BKS, Ban TGD hoic nhiing n% 01 khéc, khi phat hién ra
vi pham cua thanh vién HDQT, BKS, Ban TGP cén thong tin hodc lam béo
céo, giri vé Chu tich HPQT, Trudng BKS va/hodc Tong giam déc;

Chu tich HDQT, Truéng BKS, TGP thuc hién quy trinh danh gia da dugc
phén cép néu trén;

Trong truorng hop ngudi bi @ nghi ky luat 1a Chu tich HPQT thi viéc béo
céo, danh gid va dé nghj ky luat do BKS thuc hién;

Viéc t6 chirc thi hanh ky luat duoc tién hanh ngay sau khi c6 quyét
dinh/théng bao ky luit;

Két qua ky ludt duoc thong béo trong Cong ty va/hodc, céng bd theo quy
dinh cua phap luat.

CHUONG X
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 36. TS chirc thwe hién

Quy ché nay dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty ngay sau khi
dugc Hoi dong quan tri thdng qua.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm ddc va
céc cén by quan ly cua Cong ty trong pham vi chirc nang, nhiém vu cia minh chiu
trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay.

Téng giam ddc chiu trach nhiém téng hop bdo cdo HPQT nhitng diém chua phu
hop d& xem xét didu chinh va b sung cho kip thoi.

Piéu 37. Hiéu lwe thi hanh:
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 11 ndm 2014

TM. HQI PONG QUAN TRI
AR
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